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A kozérdekii adatok megismerésére iranyulo kérelmek intézésének és a kotelezden kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalinak szabilyzata

A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK ES A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK
NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK SZABALYZATA

A kozérdekii adatok megismerésére iranyulo kérelmek intézésének ¢s a kitelezéen kozzéteendo
adatok nyilvanossagra hozatalanak szabalyait az informécios onrendelkezési jogrol ¢s az
informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. térvény (a tovabbiakban: Info. torvény). a
kozérdekii adatok elektronikus kdzzétételére, az egységes kozadatkereso rendszerre, a kézponti
jegyzék adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozo részletes szabalyokrol szolo 305/2005.
(XII. 25.) Korm. rendelet. a kozzétételi listakon szerepld adatok kozzétételéhez sziikséges
kozzétételi mintakrol szolo 18/2005. (XI1. 27.) IHM rendelet (a tovabbiakban: IHM rendelet),
a kozérdekli adat iranti igény teljesitéséért megallapithaté koltségtérités mértékérdl szolo

301/2016.(1X.30.) Korm. rendelet alapjan a kovetkezok szerint hatdarozom meg.

I. ALTALANOS RESZ
1. A szabalyzat célja

A szabalyzat célja. hogy meghatarozza ¢és elosegitse a kozérdekii adatok megismerésére
vonatkozo jog érvényesiilését. a kozérdekl adatok 1génylésének ¢és teljesitésének rendjét, az
ligyintézésben résztvevo személyeket, rogzitse az adatokat megismerni kivand személy jogait
¢és kotelezettségeit, valamint meghatarozza az adatszolgdltatonak a jogait ¢és kotelezettségeit.
Meghatarozza a honlapon kézzétételre keriilé kozérdek és kozérdekbdl nyilvanos adatoknak
¢s az adatszolgaltatasért felel6sok korét, az adatkozl6 elektronikus kozzététellel, a folyamatos
hitelesség biztositasaval kapcsolatos kotelezettségeit, az adatok frissitésével kapcsolatos
kotelezettségeit, valamint a kozzétételi eljarast. Ennek érdekében a szabdlyzat a www.

nyirbator.hu honlapon kozzétételre kertil.

1.1. A szabalyzat hatilya ala tartozo szervezetek:
- Nyirgyulaj K6zség Onkormdnyzata,

- Nyirgyulaji Polgarmesteri Hivatal.

- Nyirgyulaji Gesztenye Ovoda Bolesdde és Szocialis Szolgaltatd Kozpont
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A Szervezetek gazdalkodasi feladatait a Nyirgyulaji Polgarmesteri Hivatal latja el.

2. Ertelmezé rendelkezések

A szabalyzat alkalmazasa soran az értelmez6 rendelkezések tekintetében az Infotv. 3. §- a az

iranyado.

IL. A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK RENDJE

1. A kozérdekii adat megismerésének szabalyai

A szabalyzat hatalya alé tartozo Szervezeteknek lehetové kell tenni. hogy a kezelésiikben 1évo
kozérdekii adatot barki megismerhesse, kivéve, ha az adat szolgalati titkot, mindsitett adatot.
vagy a kozérdekl adatok nyilvanossagahoz valo jogot érint. melynek megismerését a torvény
korlatozza. A kdzérdekii adatok megismerésével és nyilvanossagaval 6sszefliggésben az tizleti
titok megismerésére a Polgari Torvénykonyvben foglaltak az iranyadok. A kozérdekii adatok
nem ismerhetéek meg. illetve nyilvanossaguk korlatozhaté az Info. térvény 27. §-anak
rendelkezései szerint. Kozérdekbol nyilvanos adat a kozfeladatot ellatd szerv feladat- €s
hataskorében eljard személy neve, feladatkére, munkakore, vezetéi megbizasa, a kozfeladat
ellatasaval Osszefliggd egyéb személyes adata, valamint azok a személyes adatai. amelyek
megismerhetoségét torvény eldirja. A hivatkozott adatok megismerését a szervezetek vezetoi
az adat megismeréséhez és a megismerhetoség Kizarasahoz fliz6dé kozérdek sulyanak
mérlegelésével (az adat keletkezésétdl szamitott tiz éven beliil) akkor utasithatjak el, ha az adat
megismerése a szerv torvényes miikddési rendjét, vagy feladat- és hataskorének illetéktelen
kiilsé befolyadstol mentes ellatasat (igy kiilondsen az adatot keletkeztetd allaspontjanak a
dontések elokészitése soran torténd szabad kifejtését) veszélyeztetné. A kozérdekii adat és a
kozérdekbdl nyilvanos adat (a tovabbiakban egyiitt: kozérdekii adat) megismerésére igényt kell
benyujtani az illetékes szervezet megnevezésével, pontos cimének megjelolésével. Az igény
benyujtasaval egyidejlileg kezdetét veszi az eljaras. A kozérdekii adat megismerése irdnti igényt
szOban kozolheti, illetve irasban barki téritésmentesen benyujthatja fiiggetleniil attol, hogy a
kérelemben foglalt adatokat sajat felhasznalds vagy mas személy, illetve szervezet részére

torténd tovabbitds céljabol igényli. Az igényld kérheti: A - kozérdekii adatokkal kapcsolatos
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kérdéseinek megvalaszolasat, - kozérdekti adatokat tartalmazo iratokba t6rténé betekintést. -
kozérdekii adatokat tartalmazo iratokrol torténd masolat készitését. Kozérdeki adatigénylés
teljesitéséért felelds szervezetek vezetoi altal kijeldlt adatszolgaltato személyek listajat és

elérhetdségiiket az I. szam mell¢klet tartalmazza.

Az Info. térvény altal meghatarozott dltalanos kozzétételi listat az adatk6zld megnevezésével
2. szamu. melléklet tartalmazza harom pontban (I. szervezeti, személyzeti adatok, II.

tevékenységre, miitkddésre vonatkozé adatok, 111. gazdalkodasi adatok).

2. A szobeli tajékoztatias szabalyai

A kozérdeki adatokkal kapesolatban felmeriilt igényeket elsodlegesen irdsban kell teljesiteni.
az eloterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni. amennyiben: a.) az igényelt adat a
szervezet honlapjan vagy irasos formaban a szervezet hirdetdtablajan, vagy helyi televizio
képujsagjaban, (stb.) mar nyilvanossagra keriilt, igy az az igényloének irdsos formaban is
elérhetd, b.) amennyiben az igényld szoban kéri a valaszt. c.) amennyiben az igény a
Szervezetek eljarasara, az alkalmazott jogszabalyokra vonatkozo dltalanos tdjékoztatassal
teljesithetd; d.) szoban azonnal teljesithetd és az igénylo szamara kielégitd. A kozérdeki adatok
igénylésére vonatkozo, telefonon vagy személyesen feltett kérdéseket az érintett iigy
ligyintéz6je - a megkeresés formajatol fliggden - telefonon vagy személyesen azonnal koteles
megvalaszolni, amennyiben az iigy természete nem igényli az irasbeli tdjékoztatast ¢s a
kérelmez6 nem kéri a valasz, irasban. vagy informatikai 0ton (cd, dvd) torténé rogzitését. A
személyesen vagy telefonon megvalaszolt kérdésekrdl az ligyintézoé koteles az ligy szamat,
targyat, az igényelt adatokat, az adatigénylés modjat és idejét tartalmazo feljegyzést késziteni
¢s azt az lgyiratban clhelyezni. Az adatigénylés tényérol. illetve tartalmarol az illetékes
szervezet vezetdjét soron kiviil. legkésdbb 2 munkanapon beliil tajékoztatni kell. A tajékoztatas
tényét a feljegyzésen igazolni kell. Amennyiben a személyesen vagy telefonon eloterjesztett
megkeresés telefonon vagy szobeli tajékoztatassal nem teljesitheté az tigy intézdje ezt kozli az
igényldvel, tovabba tajékoztatja az irdsos megkeresés modjairdl és formdjarol. Az tigy intézdje
feljegyzést készit a megkeresésrdl, melyrél az illetékes szervezet vezetdjét soron kiviil,
legkésobb 2 munkanapon beliil tajékoztatni kell. A tajékoztatas tényét a feljegyzésen igazolni
kell.

3. Az irasbeli tajékoztatas szabalyai
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Az adatkérd igényét irasban elsodlegesen az e célra rendszeresitett igénybejelentd lap
kitoltésével. vagy az dltala irt tetszoleges formaban nyujthatja be a I1.1. pontban meghatarozott
modon. Ha az adatigénylés elektronikus Gton. de nem a I1.1. pontban meghatéarozott e-mail
cimre érkezik. a polgarmesteri hivatal minden dolgozdja kételes a mas e-mail cimre érkezett
igényt ezen e-mail cimre tovabbitani. Az elektronikus uton beérkezett kérelmeket papirra kell
kinyomtatni és iktatni. Az igénybejelenté lap a szabalyzat 3. szam® mellékletét képezi. A
tetszéleges formaban benyujtott kérelemnek tartalmaznia kell az igénybejelento lapon szereplo
informaciokat. Az illetékes szervezet vezetdje a beérkezett igényldlap alapjan irdsban kijeldli
az adatszolgaltatasra kotelezett személyt/szervezeti egységet. Az igénybejelenté lap a szervezet
barmely szervezeti egységénél igényelhetd, valamint a www.nyirbator.hu honlaprol is
letélthetd. A benytijtott igényeket. adatokat az adatszolgaltatasra kotelezett 7 napon beliil
teljesiti. és dtadja a szervezet vezetdje részére, aki az adatok feliilvizsgalatat kévetden a
legrévidebb idé alatt, de a kérelem érkezésétdl szamitott legfeljebb 15 napon beliil irdsban
tajékoztatja a kérelmezot. Ha az adatigénylés jelentos terjedelmii. az adatszolgaltatasra
kotelezett munkatars azt a szervezet vezetdjének haladéktalanul jelezni koteles. Ebben az
esetben a szervezet vezetdje a 15 napos hataridét egy alkalommal meghosszabbithatja, amelyrol

az igénylonek az igény kézhezvételétol szamitott 8 napon beliil tajékoztatast kiild.

4. Az igénybejelentés és annak teljesitésének dltalinos szabalyai

A kérelmez igénylésében koteles az ltala igényelt kozérdekii adatot (adatokat) egyértelmiien
és konkrétan megjeldlni. A nem egyértelmii, vagy nem kelléen konkrét igényt a kérelmet
benyujtonak pontositds céljabol vissza kell juttatni, melynek mindsitéséért €s elbiralasacrt a
szervezet vezetdje a felelés. Amennyiben az igényld nem tudja a kért adatokat pontosan
megjeldlni, az adatkozlésre kijeldlt dolgozo koteles abban segitséget nyijtani. Ennek tényct
feljegyzésben kell rogziteni és a szervezet vezet6jét tajékoztatni. Amennyiben az igényl6 a
felhivasban megadott hataridon beliil nem nyilatkozik, a rendelkezésére allo adatok alapjan kell
teljesiteni az igényt. A kozérdekii adat megismerése iranti igény eléterjesztheté az igénylo
anyanyelvén, vagy az altala értett mas nyelven, az adatszolgaltatast azonban magyar nyelven
kell teljesiteni. Az adatszolgaltatas teljesitése nem tagadhaté meg azért. mert a nem magyar
anyanyelvii igénylé az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza meg.
Amennyiben a kézérdekii adatot tartalmazé dokumentum az igényl6 altal meg nem ismerheto
adatot is tartalmaz. a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni

(kitakarassal. athuzassal). Az adatigénylésnek kozérthetd formédban és - amennyiben az
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ardnytalan koltséggel nem jar az igényld éltal kivant technikai eszkozzel. illetve modon kell

eleget tenni. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra vald hivatkozassal, hogy annak
kizérthetd formaban nem lehet eleget tenni. Ha az igényl6 altal kért modon nem teljesitheto az
adatszolgaltatas, az igényldt fel kell kéni - kapesolatfelvételt kovetden - a hianyzdé adatok
vonatkozasaban nyilatkozattételre. Az Adatkezeld a kozérdeki adatot tartalmazo adatbazisrol
t611éné masolat készitéséért - legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig
terjedéen - koltségtéritést dllapit meg, amely megallapitasinak szabdlyait a kozérdeki adat
irdnti igény teljesitéséért megallapithato koltségtérités mértékerdl szolo 301/2016. (IX.30.)
Korm. rendelet tartalmazza. A fizetendd koltségtérités Osszegérdl az igénylot - az igény

teljesitését megeldzoen - tajékoztatni kell.

Az igénylét nyilatkoztatni kell annak érdekében, hogy a koltségek megismerése utan fenntartja
vagy modositja-e az igényét. Amennyiben az igényld a kdltségek megtéritésct nem vallalja,
kzolni kell, hogy az igényelt adatokrol csak olyan formaban és modon kaphat tdjékoztatast,
ami nem okoz meg nem tériilé koltségeket. Amennyiben az igényld vallalja a koltsége ek
megtéritését, annak Osszegérol az adatszolgaltato szamlat dllit ki ¢s adatok atadasaval

egyidejlileg atadja.

Az adatszolgaltatasi igényt el kell utasitani abban az esetben. amennyiben a kért adatok nem
kozérdekii adatok vagy azok az Infé. térvény 27. §-a alapjan nem ismerhetéek meg. Az igény
teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival egyiitt, 8 napon beliil irdsban postai vagy - ha
az igényld elektronikus levéleimét kozolte - elektronikus levélben Crtesiteni kell az igénylot. A
kozérdekii adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa esetén a valasznak a
birosagi jogorvoslatra vonatkozo tdjékoztatast - beleértve az eljaré birosdg megnevezéset,
valamint a per illetékmentes voltat - is tartalmaznia kell. Amennyiben az igényelt adatot nem a
Szervezeteknél kezelik, akkor errél a szervezet vezetdje 8 naptari napon beliil tajékoztatja az
igénylét. Az elutasitott kérelmekrél, illetve azok indokairdl nyilvantartast kell vezetni,
amelyben foglaltakrol a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatésagot minden év

januar 31. napjaig tdjékoztatni sziikséges. A nyilvantartis vezetéséért ¢s az adatok

megkiildéséért az illetékes szervezet vezetdje felel6s.

5. A jogorvoslat szabalyai a kozérdekii adatok teljesitésével kapesolatban

Az igényld a kozérdekii adat megismerésére vonatkozo igény elutasitdsa vagy a teljesitésre

nyitva 4l1o, illetve meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint - ha a
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koltségtéritést nem fizette meg - a masolat készitéséért megallapitott koltségtérités dsszegének
feliilvizsgalata érdekében birosaghoz fordulhat az Info. torvény 31. §-dban foglalt eljarasi

cadas jogszeriiségét, a megtagadas indokait, illetve a masolat

f=

rendnek megfelelden. A megta
készitéséért megallapitott kdltségtérités dsszegének megalapozottsagat az adatkezeld koteles

bizonyitani.

1. A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDJE

1. A kozérdekii adatok nyilvanossiga

A Szervezetek feladatkdrébe tartozo tigyekben - kiilondsen az allami és dnkormanyzati koltségvetésre
és annak végrehajtasara, az allami és 6nkormanyzati vagyon kezelésére, a kozpénzek felhasznalasara
és az erre kotott szerz6désekre, a piaci szerepl6k, a magdnszervezetek és -személyek részére
kiilnleges vagy kizardlagos jogok biztositasara vonatkozoéan - a kdzvélemény pontos és gyors
tajékoztatasanak biztositasa és kotelezettségének teljesitése az illetékes szervezet vezetdjének
feladata. Ennek érdekében rendszeres kozzététellel, tdjékoztatdssal hozzaférhetévé teszik a
Szervezetek tevékenységével kapcsolatos legfontosabb adatokat. A tajékoztatasi kotelezettség az
Info. térvény és az IHM rendelet figyelembe vétele mellett kiterjed kiilondsen a szerv:

- hataskorére. illetékességére,

- szervezeti felépitésére.

- szakmai tevékenységére,

- eredményességének értékelésére,

- birtokdban lévo adatfajtakra,

- gazdalkodasara vonatkoz6 adatokra.

Ezen adatokat a szerv - 6nallo honlappal nem rendelkezd szervezet esetén az 6nkormanyzat -

honlapjanak folyamatosan tartalmaznia kell.

Az adatkozlonek gondoskodni kell:

e

a) a kozzétételi listakon szerepld adatok eloallitasarol és hataridore t6rténé megkiildésérol,
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b) a kozzétételre kertil6 adatok pontossagarol. szakszerliségérdl és aktualitasarol kozzététel

elott és utan.
¢) a helyesbitett vagy frissitett adatok tovabbitasarol.

A szervezetek vezetdi a feleldsségi koriikbe tartozé adatok kozzétételével kapcesolatos
meghatdrozott feladatokat a szervezeten beliil. illetve a szervezeti egységen beliil kijelslt felelos

személyek utjan is ellathatjak.

Amennyiben a szervezetek vezetdi élnek a lehetéséggel annak tényét rogziteni kell. A felelds
személyeket meg kell jelolni. A kozérdekii adatokat Nyirgyulaj Kozség Onkormanyzata
honlapjan a www.nyirgyulaj.hu honlapon. illetve az ©nallé honlappal rendelkez6
Szervezeteknek a sajat honlapjukon kell kézzétenni. A kdzzétételrol a szerv vezetdje a kijeldlt
személy utjan gondoskodik. Az adatfelelds az adatban bekovetkezett valtozast kdvetden, - a
lehetd legrévidebb idon beliil, de legkésébb a 2. sz. melléklet szerint meghatarozott frissitési
idon beliil - az adatfrissitéseket eljuttatja az adatk6zlohéz. A szervezet vezetdje dont a
frissitésérdl a bekovetkezett valtozast kovetoen. illetve a 2. sz. mellékletben meghatédrozott
idokozonként. A szerv vezetéje gondoskodik annak a személynek a kijel6lésérdl a szervezeten

beliil, aki az adatok honlapra keriiléséért felel.

2. A kozzétételi eljaras szabalyai

Az adatfelelés a kozzéteendd adatokat az adatkézlovel egyeztetetve elektronikus tton vagy
clektronikus adathordozon, kozzétételre alkalmas Word (doc, doex), rtf; zip, html, plain, Excel
(xlIs, xIsx), kép (jpg. png, gif, tif. bmp vagy PDF) audio (wav. mpeg, mp3) video (mpeg, avi)
formatumban, eljuttatja az adatk6zl6hoz. A felhasznald altal kitéltendd nyomtatvanyokat.
tirlapokat az adatfelel6s letolthetd, szerkesztheté formatumban kiildi meg adatkozlének. illetve
ilyen formatumban teszi kozzé. Az adatfelelés minden esetben ellenérzi az adatkézléhez
cljuttatott és a kozzétett adatok egyezOségét. Az adatk6z16 ellenérzi az atadott adatok formatum,
kiilalak, megjelenés szerinti alkalmassagat a kozlésre. Alkalmatlansag esetén. a hidnyossag

kikiiszoboléséig, nem tesz eleget a kdzzétételnek.

Az adatk6zl6 a kapott adatokat kozzéteszi és gondoskodik az adat kozzétételével.
helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval kapcsolatos eseménynek. iddpontnak,
valamint az adatfelelés és az adatkdzld személy nevének naplozasardl. Az adatkozld
gondoskodik a naplozott adatallomany megsemmisités, illetéktelen személy altali modositas,
az egyes bejegyzések torlése vagy a bejegyzések sorrendjének megvialtoztatasa elleni
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védelmérol. biztositja, hogy a naplo tartalmahoz csak arra feljogositott személyek férhessenck
hozza. a naplorol biztonsagi masolatot készit. 3. A kézérdekt adatok helyesbitése. frissitése és
eltavolitasa A szervezetek honlapjan szerepld kozérdeki adatok helyesbitéséért, frissitéséért.
az adatszolgaltatasért a kijelolt személy a felelés. A kozzétett adatok pontatlanna. tévessé vagy
idoszerttlenné vélasa, illetve ilyen adatok feltarasa esetén az adatfelelds eldallitja a helyesbitett
vagy frissitett kozérdeki adatokat tartalmazo, kiilon jogszabdlyban meghatarozott kozzétételi

gcket, és azokat kozzététel végett atadja az adatkozldnek. A kozzétett adat eltavolitasanak

egysé
szlikségességérdl az adatfelelds is értesitheti az adatkozIot, aki az eltavolitas irant a megjelolt
idopontban, ennek hianyaban haladéktalanul intézkedik. A honlapon szerepl6 kdzérdekii adatok
helyesbitése és frissitése soran utalni kell a valtozasra. valamint a korabbi adat elérhetoségére.
A kozzétételi egység honlaprol torténd eltavolitasanak idopontjara, illetve elézd allapota
archivalasanak (honlapon tartasanak) idotartamara a szabalyzat 2. szami mellékletében eldirtak

az iranyadok az alabbiak szerint:

- amennyiben a kozzétételi lista az adat el6z6 allapotanak archivumban tartasat irja el6. az adat
frissitése esetén annak elérhetové tétele a megorzési ido elteltéig nem sziintethetd meg, az
adatvaltozas (frissités) tényét, idejét. az 0j allapot fellelhetéségét. az archivumban elérhet6 adat

.

clavulasat egyértelmiien fel kell tiintetni,
- téves vagy pontatlan adat nem tehetd elérhetévé a honlapon.

- a frissitett adat 1) allapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét.

IV. ZARO RENDELKEZESEK

A szabalyzat 2021. mdjus 15. napjan 1ép hatalyba. Ezzel egyidejiilleg a 2017. szeptember 1.
napjan hatalyba Iéptetett a kozérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének és
kotelezéen kozzéteendo adatok nyilvanossagra hozatalanak szabalyzatarol szolo 1.170-9/2017.

iktato szamu szabalyzat hatalyat veszti.

A szervezetek vezetdinek gondoskodniuk kell, hogy a szabalyzatban foglalt eldirasokat az
érintett munkatarsaik megismerjék, annak tényét a szabdlyzat 4. szamu mellékletében szerepld

megismerési nyilatkozaton alairasukkal igazoljak.
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Az érintett dolgozok munkakéri leirasdban szerepeltetni kell a szabdlyzatban nevesitett felelGsségi,
hatas és jogkoroket, melyek elkészitéséért koltségvetési szerv vezetdje a felelés.

Kelt: Nyirgyulaj. 2026. majus 2.

a Nyirgyulaji Polgdarmester

ivatal _;'e;gf_«-(")}'e

elrendelem.

A kozérdekii adatok megismerésére iranyul6 kérelmek intézésének és a kételezoen kozzéteendd
adatok nyilvanossagra hozatalanak szabélyzatéban foglalt eléirasok értelemszerii alkalmazasat

| =
, ; g S 5
Nyirgyulaj Kozség Onkormdanyzatc armestere

\\‘--\._ 8 A
A kozérdekii adatok megismerésére iranyulo kérelmek intézésének és a kételezoen kozzéteendd
adatok nyilvanossagra hozatalanak szabalyzataban foglalt eléirasok értelemszerii alkalmazasat
elrendelem.
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1. szamu melléklet

A kizérdeki adat megismerésére iranyulo igények benyijtasinak helye, modja,
kijelolt felelos neve, elérhetosége

A Nyirgyulaj Kozség Onkormanyzatara, a Nyirgyulaji Polgarmesteri vonatkoz6 szdébeli
igénybejelentést személyesen és telefonon lehet tenni a kovetkezd helyen és id6ben:

Uevfélfogadasi idoben:

Hétfo: 8-12 oraig és 13-16 ordig
Csiitortok: 8-12 oraig és 13-16 ordig
Telefonon tigyfélfogadasi idoben:
Laloczki Anita tigyintézonél a 42/385-522

irasbeli igénybejelentést a kovetkezd elérhetéségeken lehet tenni:

Személyesen: 4311. Nyirgyulaj, Rékoczi u 2. Postai Gton: 4311. Nyirgyulaj. Rakoczi u 2. .
Elektronikus tton: titkarsag(@nyirgyulaj.hu

Adatszolgaltatasra kijelslt felelosok: Nyirgyulaj Kozség Onkorményzata:

Nyirgyulaji Polgarmesteri Hivatal: Becsei Gyorgy polgarmester, 42/385-522 Barkaszi Judit

jegyzO, 42/385-522

A Nyirgyulaji Ovoda Bolesdde és Szocidlis Szolgaltaté Kozpontra vonatkozd a szdbeli
igénybejelentést személyesen és telefonon lehet tenni a kovetkezo helyen és idoben:

Munkaiddben: Hétfo-Péntek: 8-16 oraig

Telefonon munkaidében: Povelesak Ibolya intézményvezeténél a 42/554-089 -as
telefonszamon lehet.

irasbeli igénybejelentést a kovetkezé elérhetdségeken lehet tenni: Személyesen: 4311,
Nyirgyulaj, Petofi u 6.

Elektronikus ton: nyirgyulajigesztenyeovi(@gmail.com
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ILTALANOS KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

A kozfeladatot ellito szerv hivatalos neve,
szekhelye, postai cime, telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime, honlapja,
ugyfélszolgalatanak elerhetoségei

A kozfeladatot ellito szerv szervezeti
2. felépitése szervezeti epységek megjeldléscvel,
az egyes szervezeti egységek feladatai

Frissités

A valtozasokat kovetoen
azonnal

A valtozasokat kovetéen
azonnal

A kozfeladatot ellato szerv vezetbinek és az
egyes szervezeti egységek vezetdinek neve,

3. beosztisa, elérhetoségei telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime
A szervezeten belul illetékes ugyfélkapcsolati
4 vezetd neve, elérhetdségei (telefon- és

telefaxszama, elektronikus levélcime) és az
ugyfelfogadasi rend

Testiileti szerv esetén a testilet létszama,
5. osszetetele, tagjainak neve, beosztasa,
clérhetdsége
A kozfeladatot ellato szerviranyitasa,
felugyelete vagy ellendrzése alatt allo, vagy
6. | iranyitasa/fellgyelete/mikodo mas kozfeladatot
cllato szervek megnevezése és 1. pontban
meghatdrozott adatai
A kozfeladatot ellaté szerv tobbségi
tulajdonaban &llg, illetve részesedéssel mikodd |
gazdilkodo szervezetek neve, székhelye,
elérhetoségei (postai cime, telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime),
tevékenységi kore, képviseldjének neve, a
kozfeladatot ellato szerv részesedésénck
mértéke

A kozfeladatot ellatd szerv dltal alapitott
kozalapitvanyok neve, székhelye, elérhetdsége
| (postai cime, telefon- és telefaxszama,
| elektronikus levélcime), alapitd okirata, kezelo
| szervének tagjai

Qo

A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott
koltségvetési szerv neve, székhelye, a
koltségvetési szervet alapitd jogszabaly
I megjelolése, illetve az azt alapité hatarozat, a
koltségvetési szerv alapits okirata, vezetdje,
honlapjanak elérhetdsége, mikodési engedélye

A kozfeladatot ellato szerv dltal alapitott lapok
10. | neve, a szerkesztsége és kiadé neve és cime,
valamint a foszerkeszto neve

A kozfeladatot ellats szerv felettes, illetve
feligyeleti szervének hatdskon dontései
tekintetében a fellebbezés elbiralasara jogosult
szervnek, ennek hidnydban a kozfeladatot |
cllaté szerv feletti torvényességi ellendrzést
gyakorlo szervnek az 1. pontban meghatarozott
12 | adatai

A valtozasokat kovetéen
azonnal

A valtozasokat kovetéen
azonnal

A viltozasokat kovetéen
azennal

A viltozasckat kovetéen
azonnal

A valtozdsokat kovetéen
azonnal

A valtozasokat kovetden
azonnal

A viltozdsokat kdvetéen
azonnal

A viltozasokat kovetden
azonnal

A viltozisokat kdvetoen
azonnal

2. szamu melléklet

Megdrzés

Az elozo allapot torlendo

Az elozo allapot térlendo

Az elozd dllapot torlendd

Az el6z6 allapot torlendo

Az elézé allapot torlendo

Az el6z6 dllapot 1 évig archivumban
tartasaval

Az elézd allapot 1 évig archivumban
tartasaval

Az el6zo allapot 1 évig archivumban
tartasaval

Az eloz6 dllapot 1 évig archivumban
tartasdval

Az eloz6 allapot 1 évig archivumban
tartasdval

Az cloz6 allapot 1 évig archivumban
tartasival
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N  Adat

Il. Tevékenységre, mikodésre vonatkozo adatok

Frissités |

Megérzés

A kazfeladatot ellato szerv feladatai,
hataskore és alaptevékenységét meghatarozo,
a szervre vonatkozo alapito jogszabalyok,
kiilso szervezetszabalyozo eszkozdk, valamint
| aszervezeti és mikadési szabalyzat vagy
1! ugyrend, az adatvedelmi és adatbiztonsagi
szabalyzat hatalyos es teljes szovege

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6zd allapot 1 évig archivumban
tartasaval

Az orszagos illetékessépi szervek, valamint a
| fovarost és megyei kormanyhivatali esetében a
kozfeladatot ellité szerv feladatarol,
tevékenysepgerdl szolo tijékoztaté magyar és
angol nyelven

A valtozasokat kovetoen
azonnal

Az elozo allapot torlendo

A helyi ankermanyzat onkent vallalt feladatai

Negyedévente

Allamhaztartasi, onkormanyzati, és egyéb
hatésagi Ugyekben dgyfélként és
eljarast kezdeményezéként rendelkezd
szerv megnevezése, hatiskor gyakorlasanak
dtruhazasa esetén a ténylegesen eljard szerv

| megnavezése, illetékességi terilete, az
1 Ugyintézéshez sziikséges dokumentumok,
| okmanyok, eljarasi illetekek (igazgatas:
szalgaltatasi dijak) meghatarozasa, alapvets
eljarasi szabalyok, az eljarast meginditd irat
benydjtasanak madja (helye. ideje).
ugyfelszolgalat Ggy- az Ugyintézés hatarideje
(elintézesi-, fellebbezési hataridd), az tigyek
intézését sepitd utmutatdk, az dgymenetre
vonatkozo tajékoztatas és az ugyintézéshez
hasznalt letslthetd formanyomtatvanyok, az
igénybe veheto elektronikus programok
elérése, idopontfoglalas, az Ggytipusokhoz
kapcsolodo jogszabalyok jegyzéke, tajékoztatas
az ugyfelet megilletd jogokrél és az ugyfelet
terheld kotelezettségekrol

A viltozasokat kovetoen
azonnal

Az elézo allapot 1 évig archivumban
tartasaval

Az elozo allapot torlendo

A kozfeladatot ellato szerv dltal nydjtott vagy
koltségvetésebol finanszirozott
I kozszolgiltatisok megneverése, tartalma, a
| kozszolgiltatasck igénybevételének rendje, a
kazszolgaltatasok fizetlendo dij mértéke, az
abbol adott kedvezmények

A valtozdsokat kovetden
azonnal

Az el6zé allapot 1 évig archivumban
tartasaval

A kozfeladatot ellitd szerv dltal fenntartott
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leiro adatai
{név, formatum, az adatkészités célja, jogalapja,

idotartama, az érintettek kore, az adatok

forrasa, kerultdve az adattvételt esetén a

katelezmé korébél), az adatvedelmi
nyilvantartasba bejelentendo
nyilvantartasoknak az e torvény szerinti
azonosito adatai a kozfeladatot ellatd szerv
altal - alaptevekenysege keretében ~ nydjtott és
feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés modja, a
masolatkészités kéltsége:

A véltozdsokat kdvetden
azonnal

Az elozo allapot 1 évig archivumban
tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv nyilvanos
kiadvanyainak cime, témadja. a hozzaférés
modja, a kiadvany ingyenessége, illetve a

hozzaférés feltételeinek mértéke

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1 évig archivumban
tartasaval




A kizérdeki adatok megismerésére iranyulé kérelmek intézésének ¢s a kitelezden kizzéteendo adatok

nyilvanossagra hozatalinak szabidlyzata

Adat

Frissités

Megdrzés

A testileti szerv dontése clokészitésénck
rendre, az allampolgari kozremikcdes
{véleményezés) maédja. eljarasi szabailyai, a
testileti szerv Glésének helye, ideje, tovdbba
nyilvinossiga, dontései, tléseinck
jegyzekanyvei, illetve osszefoglaldja; a testuleti
szerv szervezési adatai, ha ezt jogszabaly
nem korlitozza

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el626 allapot 1 évig archivumban
tartasaval

A trvény alapjan kdzzéteendd
jogszabalytervezetek és kapesolddd
dekumentumok; a helyi dnkormdnyzat
képviselo-testiletének nyilvanos ulésére
benyljtott eloterjesztések a benyujtis
idopontjatal

Torvény eltérd rendelkezése
hidnyaban a benytjtas
idépontjatdl kbvetden azonnal

Az el6z6 allapot 1 evig archivumban
tartasaval

A kbzfeladatot ellito szerv altal kozzetett

Legalabb 1 évig

indokolasuk

; ; s . Folyamatosan = iy
10 hirdetmények, kozlemenyeck v archivumban tartisaval

A kozfeladatot ellato szerv dltal kiirt A 555 st 1 v . .
11. | palyazatok szakmai leirdsa, azok eredményei és Folyamatosan 020 alapot S cVig arcvumaan

tartdsaval

A kozfeladatot ellitd szervnél vegzett
kozvélemény-kutatassal kapcsolatos vizsgalatok,
ellendrzések nyilvinos megallapitasai

A vizsgalatrol sz6lo
jelentés megismeréset kovetoen
haladéktalanul

Az ¢l626 allapot 1 évig archivumban
tartasdval

3.

A kbzérdekl adatok megismerésere iranyuld
igényck intézesénck rendje, az illetekes
szervezoti egyséq neve, elérhetosége, a hatokor
kijelolése keriil, az adatvédelmi felelds, vagy az
informacios jogokkal foglalkozo személy neve

Negyedévente

Az eléz6 allapot torlendo

14.

A kozfeladatot ellatd szerv tevékenysegére
vonatkozd, jogszabalyon alapulo statisztikai
adatgydijtés eredményei, idobeli valtozasuk

Negyedeévente

Az clozo allapot 1 évig archivumban
tartasaval

A kdzérdekd adatokkal kapesolatos kotelezd

statisztikai adatszolgaltatas adott szervre
vonatkoza adatai

Megyedévente

Az elozo allapot 1 évig archivumban
tartasaval

Azon kozérdekd adatok hasznositasara
iranyulé szerzddesek listdja, amelyekben a
kozfeladatot ellitd szerv az egyik szerzcdé fél

Negyedévente

Az el6zo allapot 1 évig archivumban
tartasaval

17.

A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében lévo
kozérdekl adatok felhasznalasara,
hasznositasara vonatkozé altalénos szerzodési
feltételek

A valtozasckat kovetoen

Az el526 allapot 1 évig archivumban

18.

kiilonos és egyedi kozzétételi lista

azonnal tartasaval
A viltozdsokat kovetoen S =
Az elozo allapot torlendo
azonnal

15

A kbzfeladatot ellatd szerv kezelésében levs, a
kozadatok Gjrahasznositasardl sz6ld torveny
szerint Ujrahasznositas céljara elérhetd
kulturdlis kozadatok listaja a rendelkezésre alle
formatumok megjelolésevel, valamint a
kbzfeladatot ellatd szerv kezelésében levo, a
kézadatok Ujrahasznositasardl szolo torvény
szerint Gjrahasznosithatd kozadat tipusokrol
vald tajékoztatas a rendelkezésre allo
formatumok megjelolésével

A valtozasokat koveto 15 napon
belul

Az eldz6 allapet 1 évig archivumban
tartasaval

20.

a 19. szerinti kdzadatok és kulturalis
kbzadatok Ujrahasznositasara vonatkozo
dltalanos szerzodési feltételek elektronikus

szerkeszthetd viltozata

A valtozdsokat kavetd 15 napon
belul

Az eldz6 allapot torlends

14
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A 19, sor szerinti kozadatox és kulturalis
kizzadatok Gjrahasznositis céljabol torténd
rendelkezésre bocsatasaert fizetendo dijak

altalancs jegyzéke, a dij szamitasa alapjat képezo
tenyezdkke! egyuttéere

A kbzadatok djrahasznositasirol 52016 torveny

szerinti jogorvoslati tajekoztatds

A kozfeladatot ellatd szerv altal megjelolt, a
kézadatok Gjrahasznositasarol szold torveny
szerint kdtbtt kozerdekd vagy jogot biztosito
23. megallapodasok szerzdd feleinek megjelclése,
a kizardlagossag idotartamanak, tényének,
valamint a megallapodas egyéb lényeges
elemeinek megjeldlés

A kozfeladatot ellato szerv altal kotott, a
kbzadatok Ujrahasznositasirdl sz6lé terveny
szerinti és kulturlis kbzadatok célja, szamlara
kizardlagos jogot biztosité megallapodasok
szdvege

24,

| A kbzadatok tjrabasznositasardl 52616 torvény
| szerinti azon jogszabaly, kozjogi
szervezetszabalyozo eszkoz, kbzszolgaltatasi
szerzddés vagy mas kotelezo erdvel biro
dokumentum (vagy az annak elérhetdségére
mutatd hivatkozas) amely az ujrahasznositas
céljabol rendelkezésre bocsathatd kozadat
nytjtasaval, elodllitasaval, feldolgozasaval és
terjesztésével Osszeflggo kotelezettségek jelentos
részénck sajat bevetelbal valo fedezetét irja eld
a kivzfeladatot ellato szerv részére

25. |
|

A valtozasokat kovetd 15 napen
belul

A valtozasokat kévetd 15 napon
belul

A valtozasokat kovetd 15 napon
beldl

A valtozasokat kovetd 15 napon
beldl

A valtozasokat kivetd 15 napon
beldl

Az elozo allapot torlenda

Az eldzo allapot torlendd

Az elozo allapot torlendd

Az eléz6 allapot torlendd

Az elézo allapot torlendo
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5.

Adat

Gazdalkodasi adatok

Frissités

Megdrzés

A kozfeladatot ellatd szerv éves koltségvetese
szamviteli t8rvény szerinti beszamoldja vagy
éves kbltségvetés beszamoldja
A kdzfeladatot ellaté szervnél foglalkoztatottak
létszamadra és személyi juttatasaira vonatkozd
osszesitett adatok, illetve dsszesitve a vezetok
és vezeld tisztségviselok illetménye,
munkabére, prémisi, jutalmai, valamint a
koltségvetécbe, az egyéb dllamhdztartisok
nydjtott juttatasok fajtdja és mértéke Ssszesitve

A valtoziasokat kovetden azonnal

Negyedévente

A kixzfeladatot ellats szerv dltal nydjtott, az
lamhaztartasrol szol6 torveny szerinti
koltségvetési timogatisok
kedvermeényezettifjeijnek neve, a tamogatis
céljanak, osszegénck, tovabbd a timogatasi
program megvaldsitisi helyére vonatkozd
adatok, kivéve, ha a kizzététel elott a
kiilgnleges Gzleti titoknak mindsild visszaélések
lezirasat timegato informiciok vagy
arrdl a kedvezményezettel lemond
Az dllamhaztartas pénzeszkozed
felhasznalisival, az Allamhirtartishor tartord
vagyonnal térénd gardilkodiassal GsszefGggt,
otmillia forintot elérd vapy azt meghalado
értéki drubesrerzések, épitési beruhazasa,
szolgiltatis megrendelésére,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositisra,
vagyon vagy vagyon értéki jog atadasara,
valamint koncesszioba adasra vonatkozo
srerzGdések megnevezése, tipusai, tirgya, a
szerzidést kitd felek neve, a szerzidés értéke,
hatirorott idére kitiu szerzbdés esetében
annak idotartama, valamint az emlitett adatok
valtozasai, a védelmi és biztonsipi célu
beszerzések adatai és mindsitett adatok,
tovibba a kotelezerszférardl s20l6 2015, évi
CXLIN. torvény 9. § (1) bekezdes b) pontja
szerinti beszerzések és az azok credményeként
kotott szerzédések adatai kivételével,

A szerzbdés értéke alatt a szerzbdés tirgyaert
katartat, altalinos forgalmi add nélkal
szamitott ellenszolgaltatdst kell értem,
idegones ugylet esoten a vagyon piaci vagy
konyvszerinti értéke kozul a magasabb sszeget
kell figyelembe venni.

Az idfszakonkénti visszatérd — egy évnél
hosszabb idbtartamra kitétt - szerzddéséndl
az érték kiszamitasakor az ellenszolpiltatis egy
evre sximitolt osszepét kell alapul venni.

Az egy koltségvetési éven ugyanazon szerrddd
féllel kotott azonos tirgyu szerzddések értekeét
egybe kell szdmitani

A kone i6rol 52616 torvényben
hatarozott nyitvi d P

k! Y
Kiirdsok, palydzok adatai, az elbiridldsrol
készitett emickeztetdk, palyizat eredményei

A kozfeladatot ellato szerv altal nem
alapfeladatai ellatdsara (igy kildnasen
egyesilet timogatisira, foglall i

kmai &8 munkaellitéi érdekképviseleti
szervre trténd, foglalkoztatottjai, eloadai
ktatasi, kulturdlis, idlis es
sporttevékenyseget segito szervezet
tamogatasira, alapitvanyok altal ellatott
feladatokkal Geszefugpd kindisokra) forditott,
otmillio forintot meghaladoé kifizetések

Az Eurdpai Unié tamogatasaval megvalésulo
fejlesztések leirisa, az azokra vonatkozd
szerzédések

Kozbeszerzési informaciok (éves terv,
Osszegzés az ajanlatok elbirdlisardl, a
megkdtott szerzédésckrél)

A dontés meghozatalat koveto
hatvanadik napig

A dontés meghozatalat kovetd
hatvanadik napig

Negyedévente

Negyedévente

Negyedévente

Negyedévente

A kozzétételt kovetd 10 évig

A kiilon jogszabalyban meghatarozott ideig;
de legalabb 1 évig archivumban tartasaval

A kozrétételt kovetd 5 évig

A kbzzétételt kovetd 5 evig

A killon jogszabilyban meghatarozott ideig;
de legalabb 1 évig archivumban tartdsaval

A kulon jogszabalyban meghatarozott ideig;
de legalabb 1 évig archivumban tartisaval

Legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

Legalabb 1 évig
archivurnban tartasaval
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3. szamu melléklet

- oas

Kozérdekil adat megismerésére irdnyuld igénybejelentés

|Az igénylo személy vagy szervezel neve:

Az adatkérés idOpontja: ...
Az adatkérés teljesitésének médja (a megfeleld szov egrész alihizando):

Az adatokrol szabeli/irasbeli tajékoztatast kérek
Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezeésre bocsatani
Az adatokrél masolat készilését igényelem

Nyilatkozat
AIHTOM oo e (név) nyilatkozom, hogy az igényem teljesitése soran
a felmeriilo Kkoltségeket a ... GRS szervezet részére (a megfeleld  szovegresz
aldhtizando):
Megtéritem Nem téritem meg.

A nyilatkozat alairésaval tudomésul veszem, hogy amenny iben a felmeriilé koliségeket nem
véllalom az altalam kérl informaciékrél csak olyan formaban ¢és modon kaphatok
tajékoztatdst, ami nem okoz kéltscgeta ........... D megnevezésa szervezetnek.
Tudomasul veszem, hogy az igény visszavondsa eseten az adatok elaallitasaval
dsszefiiggésben visszavonasig felmertlt koltséeeket kiteles vagyok megfizetni.

Az elkészitett masolatot (a megfeleld szovegrész aldhuzandé):
személyesen veszem dt.chhez a telefonszamom a BOVEIKEEN: cusnvasismmmemmsnnmssnnss s ness

postai Giton veszem dt,cimem:........ T T TRt S T

c-mail cimen keresztiil veszem dt,e-mail cimem:

Kelt, ...... Wi s R, eaen O

igénylo aldiras
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zéteendd adatok

A kozérdekii adatok megismeré
adatok nyilvanossagra hozatalanak sz
veszem, hogy az abban foglaltakat a mun

Megismerési nyilatkozat

4. szamu melléklet

sére iranyulo kérelmek intézésénck €s a kotelezoen kozzéteendd

abalyzatdban foglaltakat megismertem. Tudomasul
kavégzésem soran Koteles vagyok betartani.

Név

Beosztas

Kelt

Alairas
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