ILTALANOS KOZZETETELI LISTA

1. Szervezeti, személyzeti adatok

Megdrzés

Adat Frissités

A kozfeladatot ellaté szerv hivatalos neve,
székhelye, postai cime, telefon- és A véltozasokat kovetden il " &
telefaxszama, elektronikus levélcime, honlapja, hedomalapoeonend
ugyfélszolgalaténak elérhetéségei

azonnal

A kozfeladatot ellato szerv szervezeti 2 s S
A valtozasokat kovetéen P o u
Az el6z6 allapot torlendd

felépitése szervezeti egységek megjeldlésével,
s 2 : azonnal
az egyes szervezeti egységek feladatai

A kozfeladatot ellaté szerv vezetdinek és az

egyes szervezeti egységek vezetdinek neve, A valtozasokat kdvetéen — % s
beosztasa, elérhetéségei telefon- és azonnal Az'olocs alapat toencd
telefaxszama, elektronikus levélcime

A szervezeten belill illetékes tigyfélkapcsolati

vezetd neve, elérhetdségei (telefon- és A valtozasokat kovetden ) . .
: R A Z Az el6z6 allapot torlendd

telefaxszama, elektronikus levélcime) és az

ugyfélfogadasi rend

azonnal

Testiileti szerv esetén a testiilet létszama, : " A

z , N : A valtozasokat kovetéen Ao o =

Osszetétele, tagjainak neve, beosztasa, Az el6z6 allapot torlendd
z S azonnal

elérhetosége

A kozfeladatot ellato szerv iranyitasa,

felugyelete vagy ellendrzése alatt allo, v: 2 s G G ;
ir ényitiy sa/felijgy?ll ete/miikédd mas k zfelaadg:tot A valtozasokat kdvetéen Az el6z6 allapot 1 évig archivumban
ellatd szervek megnevezése és 1. pontban szl faasival
meghatarozott adatai

A kozfeladatot ellaté szerv tobbségi
tulajdonaban allo, illetve részesedéssel miikodé
gazdalkodoé szervezetek neve, székhelye,
elérhetdségei (postai cime, telefon- és A valtozasokat kévetéen
telefaxszama, elektronikus levélcime), azonnal
tevékenységi kore, képviseldjének neve, a
kozfeladatot ellatd szerv részesedésének
mértéke

Az el6z6 allapot 1 évig archivumban
tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott
kozalapltve.m)’lok neves szelfhelye, eler}jetosege A valtozasokat kévetéen Az el6z6 allapot 1 évig archivumban
(postai cime, telefon- és telefaxszama, axonmial tarthsdval
elektronikus levélcime), alapité okirata, kezeld

szervének tagjai

A kozfeladatot ellaté szerv ltal alapitott
koltségvetési szerv neve, székhelye, a

9 koltségvetési szervet alapitd jogszabaly A valtozasokat kdvetéen
y megjeldlése, illetve az azt alapité hatarozat, a

koltségvetési szerv alapité okirata, vezetdje,

honlapjanak elérhetésége, miikodési engedélye

Az el6z6 allapot 1 évig archivumban

azonnal tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott lapok g % g
R e TE A valtozasokat kovetéen Az eléz6 allapot 1 évig archivumban
neve, a szerkesztosége és kiado neve és cime, Sy
: 2 p azonnal tartasaval
valamint a foszerkeszt6 neve

10.

A kozfeladatot ellatd szerv felettes, illetve
felugyeleti szervének hataskori dontései
tekintetében a fellebbezés elbiralasara jogosult
11 szervnek, ennek hianyaban a kozfeladatot
ellato szerv feletti torvényességi ellendrzést
gyakorld szervnek az 1. pontban meghatérozott
adatai

Az el6z6 allapot 1 évig archivumban

A valtozasokat kdvetéen
tartasaval

azonnal




Il. Tevékenységre, miikédésre vonatkozé adatok

Adat

Frissités

Megérzés

A kozfeladatot ellaté szerv feladatai,
hataskoré és alaptevékenységét meghatarozo,
a szervre vonatkoz6 alapité jogszabalyok,
kiils6 szervezetszabalyozé eszkézok, valamint
a szervezeti és mikodési szabalyzat vagy
tgyrend, az adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyzat hatalyos és teljes szovege

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig archivumban
tartasaval

Az orszagos illetékességli szervek, valamint a
fovarosi és megyei kormanyhivatali esetében a
kozfeladatot ellaté szerv feladatardl,
tevékenységérdl szolo tajékoztatd magyar és
angol nyelven

A valtozasokat kovetéen
azonnal

Az el6z6 allapot térlendd

A helyi 6nkormanyzat 6nként vallalt feladatai

Negyedévente

Az el626 allapot 1 évig archivumban
tartasaval

Allamhaztartasi, onkorményzati, és egyéb
hatésagi tigyekben lgyfélként és
eljarast kezdeményezéként rendelkezé
szerv megnevezése, hataskor gyakorlasanak
atruhazasa esetén a ténylegesen eljaré szerv
megnevezése, illetékességi teriilete, az
ugyintézéshez sziikséges dokumentumok,
okmanyok, eljarasi illetékek (igazgatasi
szolgaltatasi dijak) meghatarozasa, alapvetd
eljarasi szabalyok, az eljarast megindito irat
benyujtasanak médja (helye, ideje),
ugyfélszolgalat tigy- az Ugyintézés hatarideje
(elintézési-, fellebbezési hataridd), az ligyek
intézését segitd utmutatok, az igymenetre
vonatkozo6 tajékoztatas és az ligyintézéshez
hasznalt letdlthet6 formanyomtatvanyok, az
igénybe vehet6 elektronikus programok
elérése, idopontfoglalas, az tgytipusokhoz
kapcsolodo jogszabalyok jegyzéke, tajékoztatas
az Ugyfelet megilletd jogokrdl és az Ugyfelet
terheld kotelezettségekrdl

A valtozasokat kévetden
azonnal

Az eléz6 allapot torlendd

A kozfeladatot ellaté szerv altal nydjtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott
kozszolgaltatasok megnevezése, tartalma, a
kozszolgaltatasok igénybevételének rendje, a
kozszolgaltatasok fizettendd dij mértéke, az
abbdl adott kedvezmények

A valtozasokat kdvetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig archivumban
tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv altal fenntartott
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leiré adatai
(név, formatum, az adatkészités célja, jogalapja,

idétartama, az érintettek kore, az adatok

forrasa, keriilédve az adattvételt esetén a

kotelezmd korébél), az adatvédelmi
nyilvantartasba bejelentendd
nyilvantartasoknak az e torvény szerinti
azonosito adatai a kozfeladatot ellaté szerv
altal - alaptevékenysége keretében - nyujtott és
feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés maodja, a
masolatkészités koltségei

A valtozasokat kovetSen
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig archivumban
tartasaval

A kozfeladatot ellaté szerv nyilvanos
kiadvanyainak cime, témaja, a hozzaférés
modja, a kiadvany ingyenessége, illetve a

hozzaférés feltételeinek mértéke

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1 évig archivumban
tartasaval




Adat

Frissités

Megorzés

A testiileti szerv dontése elokészitésének
rendre, az allampolgari kdzremUkodés
(véleményezés) médja, eljarasi szabalyai, a
testiileti szerv tilésének helye, ideje, tovabba
nyilvanossaga, dontései, léseinek
jegyzdkonyvei, illetve osszefoglaldja; a testlileti
szerv szervezési adatai, ha ezt jogszabaly
nem korlatozza

A véltozasokat kovetéen
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig archivumban
tartasaval

A torvény alapjan kézzéteendd
jogszabalytervezetek és kapcsolédd
dokumentumok; a helyi 6nkormanyzat

Torvény eltérd rendelkezése
hidnyaban a benyuijtas

Az eléz6 allapot 1 évig archivumban

képviseld-testiiletének nyilvanos tlésére dBoontistsl kivets . tartasaval
benydjtott eldterjesztések a benydijtas iCoponyaLKavEloshazonna
idépontjatol
10 A kozfeladatot ellato szerv altal kozzétett T T Legalabb 1 évig
. hirdetmények, kdzlemények Y archivumban tartasaval
A kézfeladatot ellaté szerv altal kiirt Az elfss dllaooct 16 r—
11. palyazatok szakmai leirasa, azok eredményei és Folyamatosan R e Ay e

indokolasuk

tartasaval

12.

A kozfeladatot ellato szervnél végzett
kozvélemény-kutatassal kapcsolatos vizsgélatok,

A vizsgalatrdl sz6lé
jelentés megismerését kdveten

Az el6z6 allapot 1 évig archivumban
tartasaval

ellendrzések nyilvanos megallapitasai haladéktalanul
A kdzérdek( adatok megismerésére iranyulé
igények intézésének rendje, az illetékes
13. | szervezeti egység neve, elérhetdsége; a hatdksr Negyedévente Az eléz5 allapot torlendd
kijelolése kerlil, az adatvédelmi felelds, vagy az
informéciés jogokkal foglalkozé személy neve
A kdzfeladatot ellato tevék égé
2 a' a. e la’o g eve’ enys:eg?re. Az el6z6 allapot 1 évig archivumban
14. | vonatkozé, jogszabalyon alapulé statisztikai Negyedévente tart4sdval
adatgytijtés eredményei, idébeli valtozasuk Fasiva
A kozérdekl adatokkal kapcsolatos kotelezd 205 7 .
Az el llapot 1 h b:
15. statisztikai adatszolgaltatas adott szervre Negyedévente seRe 2 e'wg ek
3 3 tartasaval
vonatkozé adatai
e Az el626 allapot 1 évig archivumban
16. iranyulé szerzédések listaja, amelyekben a Negyedévente 5 &

kozfeladatot ellaté szerv az egyik szerzédé fél

tartasaval

17.

A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében lévo
kozérdek( adatok felhasznalasara,
hasznositasara vonatkoz6 altalanos szerzédési
feltételek

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az eléz6 allapot 1 évig archivumban
tartasaval

18.

A kdzfeladatot ellaté szervre vonatkozd
kiilonos és egyedi kozzétételi lista

A valtozasokat kdvetoen
azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

19.

A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében levo, a
kozadatok Gjrahasznositasardl sz6l6 térvény
szerint Ujrahasznositas céljara elérheto
kulturalis kézadatok listaja a rendelkezésre allé
formatumok megjeldlésével, valamint a
kozfeladatot ellatd szerv kezelésében levd, a
kozadatok Ujrahasznositasardl szél6 torvény
szerint Gjrahasznosithaté kézadat tipusokrol
valo tajékoztatas a rendelkezésre allé
formatumok megjelolésével

A valtozasokat kovetd 15 napon
beliil

Az el6z6 allapot 1 évig archivumban
tartasaval

20.

a 19. szerinti kdzadatok és kulturalis
kozadatok Ujrahasznositasara vonatkozé
altalanos szerzodési feltételek elektronikus
szerkeszthet6 valtozata

A valtozasokat kdvets 15 napon
beldl

n_noz

Az el6z6 allapot térlendo




21.

A 19. sor szerinti kézadatok és kulturalis
kdzadatok Ujrahasznositas céljabdl torténd
rendelkezésre bocsatasaért fizetendd dijak

altalanos jegyzéke, a dij szamitasa alapjat képezd
tényezokkel egyiittéere

A valtozasokat kévetd 15 napon
belil

Az el6z6 allapot torlendd

22.

A kdzadatok Ujrahasznositasardl sz6l6 torvény
szerinti jogorvoslati tajékoztatas

A valtozasokat kovetd 15 napon
beldl

Az el6z6 allapot torlendd

23.

A kozfeladatot ellaté szerv altal megjelolt, a
kozadatok Gjrahasznositasarél szol6 torvény
szerint kotott kdzérdeki vagy jogot biztositd
megallapodasok szerzédd feleinek megjelélése,
a kizarolagossag idotartamanak, tényének,
valamint a megallapodas egyéb lényeges
elemeinek megjeldlése

A valtozasokat kdveté 15 napon
beldl

Az el6z6 allapot torlendd

24.

A kozfeladatot ellaté szerv altal kotott, a
kdzadatok Ujrahasznositasardl szolé torvény
szerinti és kulturalis kozadatok célja, szamlara
kizarélagos jogot biztosité megallapodasok
szovege

A valtozasokat kovetd 15 napon
beldil

Az el6z6 allapot torlendd

25.

A kézadatok Ujrahasznositasardl szolé térvény
szerinti azon jogszabaly, kdzjogi
szervezetszabalyoz6 eszkdz, kdzszolgaltatasi
szerzdés vagy mas kotelezd erdvel bird
dokumentum (vagy az annak elérhetéségére
mutatd hivatkozas) amely az djrahasznositas
céljabdl rendelkezésre bocsathaté kozadat
nyujtasaval, elallitasaval, feldolgozasaval és
terjesztésével osszefliggd kotelezettségek jelentds
részének sajat bevételbdl valo fedezetét irja eld
a kozfeladatot ellato szerv részére

A valtozasokat kovetd 15 napon
beliil

Az el6z6 allapot torlendd




1l. Gazdalkodasi adatok

Adat

Frissités

Megédrzés

A kozfeladatot ellatd szerv éves koltségvetése
szamviteli torvény szerinti beszamoldja vagy
éves koltségvetés beszamoldja

A valtozasokat kévetden azonnal

A kozzétételt kovets 10 évig

A kozfeladatot ellaté szervnél foglalkoztatottak
létszamara és személyi juttatasaira vonatkozd
osszesitett adatok, illetve Gsszesitve a vezetok
és vezetd tisztségviseldk illetménye,
munkabére, prémidi, jutalmai, valamint a
koltségvetésbe, az egyéb allamhaztartasok
nyujtott juttatasok fajtaja és mértéke Gsszesitve

Negyedévente

A kiilon jogszabalyban meghatarozott ideig;
de legalabb 1 évig archivumban tartaséval

A kozfeladatot ellaté szerv altal nydjtott, az
allamhaztartasrol szol6 térvény szerinti
koltségvetési tamogatasok
kedvezményezetti(jei)nek neve, a timogatas
céljanak, osszegének, tovabba a timogatasi
program megvalésitasi helyére vonatkozé
adatok, kivéve, ha a kozzététel el6tt a
kiilonleges iizleti titoknak mindsiil visszaélések
lezaréasat tamogaté informacidk vagy
arrdl a kedvezményezettel lemond

A dontés meghozatalat kovetd
hatvanadik napig

A kozzétételt kovets 5 évig

Az allamhaztartis pénzeszkozei
felhasznaldsaval, az dllamhaztartashoz tartozé
vagyonnal torténd gazdalkodassal dsszefliggd,

6tmillié forintot elérd vagy azt meghaladé
értékl arubeszerzések, épitési beruhazasa,
szolgaltatas megrendelésére,
vagyonértékesitésre, vagyonh itasra,
vagyon vagy vagyon értéka jog atadasara,
valamint koncesszioba adasra vonatkozé
szerz6dések megnevezése, tipusai, targya, a
szerzédést kots felek neve, a szerz6dés értéke,
hatérozott idére kotott szerzodés esetében
annak id6tartama, valamint az emlitett adatok
valtozasai, a védelmi és biztonsagi céla
beszerzések adatai és mindsitett adatok,
tovabba a kotelezerszférardl sz616 2015. évi
CXLIII. térvény 9. § (1) bekezdés b) pontja
szerinti beszerzések és az azok eredményeként
kotott szerzodések adatai kivételével.
A szerzddés értéke alatt a szerz6dés targyaért
kotottét, altalanos forgalmi adé nélkdl
itott eller kell érteni,
idegenes Ggylet esetén a vagyon piaci vagy
konyvszerinti értéke koziil a magasabb Gsszeget
kell figyelembe venni.

Az idGszakonkénti visszatérd — egy évnél
hosszabb idotartamra kotott — szerzodésénél
az érték kiszamitasakor az ell Igaltatas egy
évre szamitott dsszegét kell alapul venni.

Az egy koltségvetési éven ugyanazon szerzédd
féllel kotott azonos targyh szerzodések értékét
egybe kell szamitani.

A déntés meghozatalat kovetd
hatvanadik napig

A kozzétételt kovets 5 évig

A koncessziorél szolé térvényben
s TN
ozott ny p

kiirasok, palyazok adatai, az elbiralasrél

paly

Negyedévente

A kiilon jogszabalyban meghatarozott ideig;
de legalabb 1 évig archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv altal nem
alapfeladatai ellatasara (igy kilonosen
egyesiilet timogatasira, foglalk .

kmai és munkaellitéi érdekképviseleti
szervre torténd, foglalkoztatottjai, eladéi
oktatasi, kulturélis, szocidlis és
sporttevékenységet segitd szervezet
y iséira, alapitvinyok 3ital ell3

foladatakkal &

Osszefliggd k ) forditott,
otmillié forintot meghaladé kifizetések

Negyedévente

A kiilon jogszabalyban meghatarozott ideig;
de legalabb 1 évig archivumban tartasaval

Az Eurépai Unié timogataséval megvalésuls

fejlesztések leirdsa, az azokra vonatkozé
szerzédések

Negyedévente

Legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

Kozbeszerzési informaciok (éves terv,
Osszegzés az ajanlatok elbiralasardl, a
megkotott szerz6désekrdl)

Negyedévente

Legalabb 1 évig
archivumban tartasaval




